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C/ *% 4/ 6,!34.Q GTD? 

GTD je zkratka z Getting Things DoneΉȢ '4$ ÊÅ Ö ÓÏÕéÁÓÎï ÄÏÂñ ÃÅÌÏÓÖñÔÏÖñ ÊÅÄÎÁ 

z ÎÅÊÐÏÐÕÌÜÒÎñÊĤþÃÈ ÍÅÔÏÄ ÐÒÏ ĠþÚÅÎþ ÏÓÏÂÎþ ÐÒÏÄÕËÔÉÖÉÔÙ Á ÏÒÇÁÎÉÚÁÃÅ ÐÒÜÃÅȢ -ÅÔÏÄÕ 

ÖÙÔÖÏĠÉÌ ÁÍÅÒÉÃËĻ ËÏÕé $ÁÖÉÄ !ÌÌÅÎ.  

Na zkratku GTD jsem narazil v ÐÏÄÓÔÁÔñ ÎÜÈÏÄÏÕȟ ËÄÙĿ ÊÓÅÍ ÈÌÅÄÁÌ ÎñÊÁËï ÔÉÐÙ Á 

ÎÜÖÏÄÙȟ ÁÂÙÃÈ ÓÅ ÌïÐÅ ÖÙÒÏÖÎÁÌ Ó ÎÜÖÁÌÅÍ ÐÒÜÃÅ Á Ó ÎÅÕÓÔÜÌÅ ÎÁÒĳÓÔÁÊþÃþÍÉ ÐÏĿÁÄÁÖËÙ ÎÁ 

moji osobu od ÍïÈÏ ÏËÏÌþȢ 0ÏÔĠÅÂÏÖÁÌ ÊÓÅÍ ÓÉ ÐĠÅÏÒÇÁÎÉÚÏÖÁÔ ÐÒÁÃÏÖÎþ É ÏÓÏÂÎþ ĿÉÖÏÔ 

ÔÁËȟ ÁÂÙÃÈ ÓÅ ÍÏÈÌ ÖñÎÏÖÁÔ ÏÐÒÁÖÄÕ ÔÏÍÕȟ ÃÏ ÊÅ ÄĳÌÅĿÉÔï Á ÔÏÍÕȟ ÃÏ Íñ ÂÁÖþ Á ÎÁÐÌĐÕÊÅ. 

:ÊÅÄÎÏÄÕĤÅÎñ ɀ ÐÏÔĠÅÂÏÖÁÌ ÊÓÅÍ ÏÄÖÒÜÔÉÔ ÓÙÎÄÒÏÍ ÎÁÐÒÏÓÔïÈÏ ÖÙÈÏĠÅÎþȢ +ÌÁÓÉÃËĻ ÔÉÍÅ 

management (orÇÁÎÉÚÁÃÅ Á ĠþÚÅÎþ éÁÓÕɊ ÕĿ ÎñÊÁË ÍÉ ÎñÊÁË ÎÅÆÕÎÇÏÖÁÌȢ 6ĤÅ ËÏÌÅÍ Íñ ÓÅ 

ÍñÎþ ÎÅÕÖñĠÉÔÅÌÎñ ÒÙÃÈÌÅȟ ÍÜÍ éþÍ ÄÜÌ ÍïÎñ éÁÓÕ Á ÉÎÆÏÒÍÁÃþ ÐÒÏ ÒÏÚÈÏÄÏÖÜÎþ Á 

ÓÐÏÕÓÔÁ ÒÏÚÈÏÄÎÕÔþ ÍÜ ÄÏÐÁÄ ÎÁ ÓÐÏÕÓÔÕ ÏÂÌÁÓÔþ ÎÁ ÄÌÏÕÈÏÕ ÄÏÂÕ ÄÏ ÂÕÄÏÕÃÎÏÓÔÉȢ 4Ï 

ÐÏÃÈÏÐÉÔÅÌÎñ ÖÙÔÖÜĠþ ÓÔÒÅÓ Á ÆÒÕÓÔÒÁÃÉȢ 0ÏÄÌÅ ËÕÓĻÃÈ ÉÎÆÏÒÍÁÃþ Ï '4$ ÎÁ ÉÎÔÅÒÎÅÔÕ ÊÓÅÍ 

ÍñÌ ÐÏÃÉÔȟ ĿÅ ÓÔÅÊÎï ÐÒÏÂÌïÍÙ ĠÅĤþ ÔÉÓþÃÅ ÄÁÌĤþÃÈ ÌÉÄþ Á '4$ ÊÉÍ ÐÏÍÏÈÌÏ ÎÁÊþÔ ÃÅÓÔÕȢ 

0ÒÏÔÏĿÅ ÚÒÏÖÎÁ Ö ÄÏÂñȟ ËÄÙ ÊÓÅÍ ÃþÔÉÌ ÎÁÌïÈÁÖÏÕ ÐÏÔĠÅÂÕ ÚÍñÎÙ, ÍñÌÁ ÖÙÊþÔ ËÎþĿËÁ -þÔ 

ÖĤÅ ÈÏÔÏÖÏ v éÅĤÔÉÎñ ɉÐĠeklad ÏÒÉÇÉÎÜÌÕ Getting Things Done), rychle jsem si ji obstaral a 

ÎÁÄĤÅÎĻ Ú ÊÅÊþÈÏ ÏÂÓÁÈÕ ÊÓÅÍ '4$ ÉÍÐÌÅÍÅÎÔÏÖÁÌ ÄÏ ÓÖïÈÏ ĿÉÖÏÔÁȢ *ÁË ÚÍñÎÕ ÖÎþÍÁÊþ 

ÌÉÄï Ö Ï ÏËÏÌþȟ ÔÏ nechci soudit. 0ÒÏ Íñ ÏÓÏÂÎñ ÖĤÁË ÍÁÊþ ÔÅÃÈÎÉËÙȟ ÎÁ ËÔÅÒĻÃÈ '4$ ÓÔÏÊþ 

ÖĻÚÎÁÍȟ ËÔÅÒĻ ÂÙÃÈ ÐĠÉÒÏÖÎÁÌ ÐÒÏÂÕÚÅÎþ Ú ÐÏÌÏÓÐÜÎËÕȢ -ÏĿÎÜ ÔÁËï ÊÁËÏ ÚÂÁÖÅÎþ ÓÅ 

ÏÂÒÏÖÓËï ËÏÕÌÅ ÎÁ ĠÅÔñÚÕ Õ ÎÏÈÏÕȟ ËÔÅÒÜ ÚÁÂþÊþ ËÒÅÁÔÉÖÉÔÕȟ ÒÁÃÉÏÎÜÌÎþ ÍÙĤÌÅÎþ Á 

ÎÅÕÍÏĿĐÕÊÅ ÖÉÄñÔ ÒÅÁÌÉÔÕ ÔÁËÏÖÏÕȟ ÊÁËÜ ÏÐÒÁÖÄÕ ÊÅȢ 

V éÅÍ ÔÅÄÙ '4$ ÓÐÏéþÖÜȩ 

0ÏÄÌÅ $ÁÖÉÄÁ !ÌÌÅÎÁ ÎÅÎþ ÌÉÄÓËĻ ÍÏÚÅË ÕÚÐĳÓÏÂÅÎ Ë tomu, aby si pamatoval a 

ÐĠÉÐÏÍþÎÁÌ ÖĤÅÃÈÎÙ ÓÃÈĳÚËÙȟ ÐÒÏÊÅËÔÙȟ ÚÜÖÁÚËÙ Á ÖÅĤËÅÒï ÚÜÌÅĿÉÔÏÓÔÉȟ ËÅ ËÔÅÒĻÍ ÊÓÍÅ ÓÅ 

ËÄÙ ÚÁÖÜÚÁÌÉ ÎÅÂÏ ÎÁ ËÔÅÒï ÊÓÍÅ ËÄÙ ÎÁÒÁÚÉÌÉȢ .ÅÖÙĠÅĤÅÎï ÚÜÌÅĿÉÔÏÓÔÉ ÓÔÜÌÅ ÂÌÏËÕÊþ ÕÒéÉÔÏÕ 

éÜÓÔ ÎÁĤþ ÐÁÍñÔÉȟ ËÔÅÒÜ ÍÜ ÖĤÁË ÏÍÅÚÅÎÏÕ ËÁÐÁÃÉÔÕȢ $ÁÖÉÄ !ÌÌÅÎ ÄÏÐÏÒÕéÕÊÅ ÖĤÅÃÈÎÙ 

ÚÜÌÅĿÉÔÏÓÔÉ ÓÅÓÂþÒÁÔ Á ÕÌÏĿÉÔ ÄÏ ÄĳÖñÒÙÈÏÄÎïÈÏ ÓÙÓÔïÍÕȟ ËÄÅ ÓÅ ÏÂÊÅÖþ ÐÒÜÖñ Ö tom 

ÏËÁÍĿÉËÕȟ ËÄÙ ÔÏ ÍÜ ÓÍÙÓÌȢ :ÊÅÄÎÏÄÕĤÅÎñ ÍĳĿÅÍÅ ÃÅÌĻ ÐÒÏÃÅÓ ÓÈÒÎÏÕÔ ÄÏ éÔÙĠ ÂÏÄĳȡ 

1. 3ÅÓÂþÒÁÔ ÖĤÅÃÈÎÙ ÚÜÌÅĿÉÔÏÓÔÉȟ ËÔÅÒï ÖÓÔÏÕÐþ ÄÏ ÖÁĤÅÈÏ ÓÖñÔÁ Á ÖÈÏÄÎñ ÊÅ ÕÌÏĿÉÔȢ 
2. .ÁÓÔÁÖÉÔ ÄÁÌĤþ ÆÙÚÉÃËï ËÒÏËÙȟ ËÔÅÒï ÐĠÉÓÐñÊþ Ë ÊÅÊÉÃÈ ÖÙĠÅĤÅÎþ ÎÅÂÏ ÕËÏÎéÅÎþȢ 
3. 6ÙÔÖÏĠÉÔ ÐĠÉÐÏÍþÎËÙ ÔñÃÈÔÏ ÄÁÌĤþÃÈ ËÒÏËĳȟ ËÔÅÒï ÓÅ ÏÂÊÅÖþ Ö ÏËÁÍĿÉËÕȟ ËÄÙ ÊÅ 
ÂÕÄÅÔÅ ÐÏÔĠÅÂÏÖÁÔȢ 

4. 5ÄÒĿÏÖÁÔ ÃÅÌĻ ÓÙÓÔïÍ ÄĳÖñÒÙÈÏÄÎĻ Á ÁËÔÕÜÌÎþ ɀ ÐÒÏÖÜÄñÔ ÄÅÎÎþ Á ÔĻÄÅÎÎþ 
ÈÏÄÎÏÃÅÎþȢ 
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-ÅÔÏÄÁ '4$ ÎÅÎþ ÎÉÃ ÚÜÈÁÄÎïÈÏȢ 6 ÐÏÄÓÔÁÔñ ÊÄÅ Ï ÓÙÓÔÅÍÁÔÉÃËï ÖÙÕĿÉÔþ ÔÏÈÏȟ ÃÏ ÕĿ 

ÖĤÉÃÈÎÉ ÚÎÜÍÅȟ ÃÏ ÊÅ ÎÁÐÒÏÓÔÏ ÌÏÇÉÃËï Á éÜÓÔÅéÎñ ÔÏ É ÄÅÎÎñ ÐÏÕĿþÖÜÍÅȢ SþÌÁ Á ÏÖñĠÅÎÜ 

ÆÕÎËéÎÏÓÔ '4$ ÓÐÏéþÖÜ v ÐĠÅÍñÎñ ÖĤÅÏÂÅÃÎñ ÚÎÜÍĻÃÈ ÐÏÓÔÕÐĳ Ö ÄĳÖñÒÙÈÏÄÎĻ Á 

ÎÅÏÔĠÅÓÉÔÅÌÎĻ ÓÙÓÔïÍȢ 3þÌÁ '4$ ÊÅ Ö ÔÏÍȟ ĿÅ ÐÏËÕÄ ÓÅ ÃþÔþÔÅ ÍÉÍÏ ÈÒÕȟ ÖÙËÏÌÅÊÅÎþȟ 

ÄÅÍÏÔÉÖÏÖÁÎþȟ ÄÏËÜĿÅÔÅ ÓÅ ÄÏ ÈÒÙ Á ÎÁ ËÏÌÅÊÅ ÒÙÃÈÌÅ ÄÏÓÔÁÔ ÚÐñÔȢ 

+ÎÉÈÁ 'ÅÔÔÉÎÇ 4ÈÉÎÇÓ $ÏÎÅ ÖÙĤÌÁ  Ö USA v roce 2001. Stala se bestsellerem. Byla 

ÐĠÅÌÏĿÅÎÁ ÄÏ ÖþÃÅ ÎÅĿ ÔĠÉÃÅÔÉ ÊÁÚÙËĳȢ $ÁÖÉÄ !ÌÌÅÎ ÓÖĳÊ ÓÙÓÔïÍ ÏÒÇÁÎÉÚÁÃÅ ÐÒÜÃÅ 

ÖÙÐÒÁÃÏÖÁÌ Ö ÐÒĳÂñÈÕ ΨΦ ÌÅÔ ËÏÕéÏÖÜÎþ Ö ÐÒÅÓÔÉĿÎþÃÈ ÆÉÒÍÜÃÈ Á ÄÏÄÎÅÓ ÊÅÊ Õéþ ÖÅ 

ÓÐÏÌÅéÎÏÓÔÅÃÈ ÊÁËÏ 3ÏÎÙȟ ,ÏÃËÈÅÅÄ -ÁÒÔÉÎȟ -ÉÃÒÏÓÏÆÔȟ 53 .!69ȟ 3ÖñÔÏÖÜ ÂÁÎËÁȟ 

/ÒÁÃÌÅ Á ÄÁÌĤþȢ 

$þËÙ ÎÁÄĤÅÎÃĳÍ ÓÅ ÍÅÔÏÄÁ ÇÔÄ ĤþĠþ ÄÜÌÅ ÐĠÅÄÅÖĤþÍ ÐÒÏÓÔĠÅÄÎÉÃÔÖþÍ ÂÌÏÇĳȟ ÖÚÎÉËÁÊþ 

ÒĳÚÎï ÖÁÒÉÁÃÅ ɉÎÁÐĠȢ :ÅÎ 4Ï $ÏÎÅ ÂÌÏÇÇÅÒÁ ,ÅÏ "ÁÂÁÕÔÙɊȢ 

 

CITACE Z ./6O +.)(9 MAKING IT ALL WORK (A"9 6£% +,!0!,/): 

.ÅÓËÕÔÅéÎñ ÊÅÄÎÏÄÕÃÈïȢ .ÅÎþ ÐÏÔĠÅÂÁ ÖþÃ ÎÅĿ ÕÖñÄÏÍÉÔ ÓÉȟ ÃÏ ÐĠÅÓÎñ ÓÅ ÍÕÓþ ÕÄñÌat a 

ÃÏ ÚÎÁÍÅÎÜ ÔÕÔÏ ÐÒÜÃÉ ȵÐÒÏÖÜÄñÔ΅Ȣ Kniha -þÔ ÖĤÅ ÈÏÔÏÖÏ ÐÏÓËÙÔÌÁ ÎÁÄñÊÉȟ ÖþÒÕȟ ÐÏ ÎþĿ 

ÓÖñÔ Ö ÐÏÓÌÅÄÎþ ÄÏÂñ ÔÏÌÉË ÔÏÕĿÉÌȢ 0ÏÔÖÒÄÉÌÁȟ ĿÅ ÎÁ ËÏÎÃÉ ÔÕÎÅÌÕ ÊÅ ÏÐÒÁÖÄÕ ÓÖñÔÌÏ Á ĿÅ 

s ÄÒÏÂÎÏÕ ÐÏÍÏÃþ ÍĳĿÅ ËÁĿÄĻ ÏÐñÔ ÏÖÌÜÄÎÏÕÔ ÓÖĳÊ ÂÏÕĠÌÉÖĻ ÓÖñÔȟ ÐÌÎĻ ÎÅÊÒĳÚÎñÊĤþÃÈ 

ÚÍñÎȟ ÁÌÅ ÔÁËï ÎÅÄÏËÏÎéÅÎĻÃÈ ÍÏĿÎÏÓÔþȢ 

Kniha !ÂÙ ÖĤÅ ËÌÁÐÁÌÏ ÐÏÍĳĿÅ ÖÙÐñÓÔÏÖÁÔ ÄĳÖñÒÕȢ 0ÒÜÖñ ÔÕ ÖĤÉÃÈÎÉ ÐÏÔĠÅÂÕÊÅÍÅ Á 

ÃÈÃÅÍÅȢ +ÁĿÄï ÒÏÚÈÏÄÎÕÔþ Á ÓÁÍÏÚĠÅÊÍñ ËÁĿÄĻ éÉÎ ÊÅ ÒÉÚÉËÅÍȢ .ÉËÄÙ ÓÉ ÎÅÍĳĿÅÔÅ ÂĻÔ 

ÎÁÐÒÏÓÔÏ ÊÉÓÔÉȟ ĿÅ ÔÏȟ ÃÏ ÐÒÜÖñ ÄñÌÜÔÅ ÊÅ ÔÁ ÎÅÊÌÅÐĤþ ÖñÃȢȢȢ 6 ÔÏÍÔÏ ÍÁÔÅÒÉÜÌÎþÍ ÓÖñÔñ ÎÅÎþ 

ÎÉÃ ÄÏËÏÎÁÌïȟ ËÏÎÅéÎï éÉ ÐÅÖÎñ ÄÁÎïȢ *ÁËÍÉÌÅ ÕÃþÔþÍÅ ÐÏËÕĤÅÎþ ÕÖñĠÉÔ Ö opak, 

ÐÒÁÖÄñÐÏÄÏÂÎñ ÓÉ ÐĠÉÃÈÙÓÔÜÍÅ ÚËÌÁÍÜÎþȢ 4Ïȟ Ï ÃÏ ÓËÕÔÅéÎñ ÕÓÉÌÕÊÅÍÅȟ ÊÅ ÓÔÜÌÏÓÔȟ Ó ÎþĿ 

ÍĳĿÅÍÅ ÐÏéþÔÁÔ ÕÐÒÏÓÔĠÅÄ ÖĤþ Ôï ÚÜÐÌÁÖÙ ÚÍñÎȢ ! ÔÏÕ ÎÅÊÓÔÜÌÅÊĤþȟ ÎÅÊÊÉÓÔñÊĤþ Á 

ÎÅÊÓÔÁÂÉÌÎñÊĤþ ÖñÃþȟ ËÔÅÒÏÕ ÍĳĿÅÍÅ ÄÉÓÐÏÎÏÖÁÔȟ ÊÅ ÓÐÏÌÅÈÌÉÖĻ ÚÐĳÓÏÂȟ ÊÁË ÓÅ ÖÙÐÏĠÜÄÁÔ 

s ÎÅÓÔÜÌÏÓÔþȟ ÎÅÊÉÓÔÏÔÏÕ Á ÐĠÅËÖÁÐÅÎþÍȢ [8] 
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P26.^ +2°I+9 

+ÁĿÄĻȟ ËÄÏ ÚÁéþÎÜ Ó GTD, ÓÉ ÎÕÔÎñ ÐÒÏÊÄÅ ÆÜÚþȟ ËÄÙ ÈÌÅÄÜ ÖÈÏÄÎï ÎÜÓÔÒÏÊÅȢ 5 ÎñËÏÈÏ ÊÅ 

ÃÅÓÔÁ ÒÙÃÈÌÜ Á ÊÁÓÎÜ ɉÂÌÏËȟ ÔÕĿËÁȟ ÐÁÐþÒɊȟ Õ ÎñËÏÈÏ ÚÄÌÏÕÈÁÖÜ Á ÖþÃÅ éÉ ÍïÎñ ÅÆÅËÔÉÖÎþ 

ɉÚËÏÕĤÅÎþ ÒĳÚÎĻÃÈ ÐÒÏÇÒÜÍËĳ Á ÐÏÍÏÃÎþËĳɊȢ -ÙÓÌþÍȟ ĿÅ ÎÅÊÒÏÚÕÍÎñÊĤþ ÊÅ 

ÉÍÐÌÅÍÅÎÔÏÖÁÔ '4$ ÐÒÏÃÅÓÙ ÄÏ ÏÓÏÂÎþÈÏ ÓÙÓÔïÍÕȟ ÎÁ ËÔÅÒĻ ÊÅ ÕĿÉÖÁÔÅÌ ÚÖÙËÌĻ, ËÔÅÒïÍÕ 

ÄĳÖñĠÕÊÅȟ ÐĠþÐÁÄÎñ ÈÏ ÒÏÚĤþĠÉÔ Ï ÎÏÖï ÐÒÖËÙȢ .ÅÓÍþ ÔÏÔÉĿ ÄÏÊþÔ Ë ȵÐĠÅÏÒÇÁÎÉÚÏÖÜÎþȰȟ 

ÓÙÓÔïÍ ÍÕÓþ ÂĻÔ ÔÁË ÊÅÄÎÏÄÕÃÈĻ Á ÔÁË ÓÎÁÄÎÏ ÕÄÒĿÏÖÁÔÅÌÎĻȟ ÊÁË jen to jde. 

Microsoft Outlook ÂÙÌ ÖĿÄÙ ÍĻÍ ÈÌÁÖÎþÍ ÏÒÇÁÎÉÚÁéÎþÍ ÎÜÓÔÒÏÊÅÍ ÕĿ ÏÄ ÄÏÂȟ ËÄÙ ÓÉ 

ÐÏĠþÄÉÌ ÐÒÖÎþ ÄÉÇÉÔÜÌÎþ ÁÓÉÓÔÅÎÔ ɉ0$! 0ÉÌÏÔɊ Á ÓÙÎÃÈÒÏÎÉÚÏÖÁÌ ÓÅÚÎÁÍÙ ĭËÏÌĳȟ ÁÎÉĿ ÂÙÃÈ 

ÎñÃÏ Ï '4$ ÔÕĤÉÌȢ $ÉÇÉÔÜÌÎþÃÈ ÁÓÉÓÔÅÎÔĳ ÊÓÅÍ ÕĿ ÖÙÓÔĠþÄÁÌ ÓÐÏÕÓÔÕȟ ÁÌÅ ÖñÒÎÏÓÔ /ÕÔÌÏÏËÕ 

ÚÁÃÈÏÖÜÖÜÍ É ÎÁÄÜÌe. S ËÁĿÄÏÕ ÎÏÖÏÕ ÖÅÒÚþ ÓÅ ÍñÎþ ÊÁË ÄÅÓÉÇÎȟ ÔÁË ÎñËÔÅÒï ÆÕÎËÃÅȟ ÁÌÅ 

ÚÜËÌÁÄÎþ ÆÉÌÏÚÏÆÉÅ ÏÖÌÜÄÜÎþ ÊÅ Ö ÐÏÄÓÔÁÔñ ÓÔÅÊÎÜȢ 3 ÎÜÓÔÕÐÅÍ ÖÅÒÚÅ /ÆÆÉÃÅ ΨΦΦέ Á ÊÅÊþÍÉ 

ȵÏÍÁÌÏÖÜÎËÁÍÉȰ ÊÅ ÚÍñÎÁ ÄÅÓÉÇÎÕ ÖĻÒÁÚÎÜȟ Ó odstupem ÊÉ ÖĤÁË ÈÏÄÎÏÔþÍ ÐÏÚÉÔÉÖÎñ a ke 

ÓÔÁÒĤþ ÖÅÒÚÉ ÂÙÃÈ ÓÅ ÖÒÜÔÉÔ ÎÅÃÈÔñÌ. V tomto dokumentu ÓÅ ÂÕÄÕ ÚÁÂĻÖÁÔ ÖÅÒÚþ /ÕÔÌÏÏË 

ΨΦΦέȢ .ñËÔÅÒï ÆÕÎËÃÅ ÖĤÁË ÌÚÅ ÚÐÒÏÖÏÚÎÉÔ É ÖÅ ÓÔÁÒĤþÃÈ ÖÅÒÚþÃÈȢ -ï GTD v Outlooku je 

ÉÎÓÐÉÒÏÖÜÎÏ ÂÌÏÇÅÍ Davida Ornsteina [1], ktÅÒĻ ÍÉ Ë ĤþĠÅÎþ Á ÒÏÚÖþÊÅÎþ ÊÅÈÏ ÎÜÐÁÄÕ ÄÁÌ 

souhlas. 

Z*%$./$5£4% .!6)'!#) V OUTLOOKU 

/ÕÔÌÏÏË ÍÜ ÖÅÌËï ÍÎÏĿÓÔÖþ ÏÖÌÜÄÁÃþÃÈ ÐÒÖËĳ Á ÐÁÎÅÌĳȟ ÍÅÚÉ ËÔÅÒĻÍÉ ÓÅ ÓÎÁÄÎÏ ÚÔÒÁÔþÔÅ. 

*Å ÖÈÏÄÎï ÖÙÔÖÏĠÉÔ ÓÉ ÖÌÁÓÔÎþ ÚÊÅÄÎÏÄÕĤÅÎï Á ÐĠÅÈÌÅÄÎï ÏÖÌÜÄÜÎþȢ .ÅÊÄĠþÖÅ ÚÁéÎñÔÅ 

vytÖÏĠÅÎþÍ ÐÁÎÅÌÕ ÚÜÓÔÕÐÃĳȟ ËÔÅÒĻ ÏÂÓÁÈÕÊÅ ÊÅÎ éÁÓÔÏ ÐÏÕĿþÖÁÎï ÓÌÏĿËÙ Ó ohledem na 

GTD procesy. *ÁË ÖÙÐÁÄÜ ÍĳÊ ÐÁÎÅÌȟ ÍĳĿÅÔÅ ÖÉÄñÔ ÎÁ ÏÂÒÜÚËÕȢ  0ÁÎÅÌ ÊÅ ÒÏÚÄñÌÅÎ ÄÏ 

ÌÏÇÉÃËĻÃÈ ÓËÕÐÉÎȢ 

http://davidorn.spaces.live.com/default.aspx
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SKUPINA P~^#(/:^ :<,%¼)4/34): 

IN ɀ ÐĠþÃÈÏÚþ ÓÃÈÒÜÎËÁ ÊÅ ÚÖÌÜĤÔÎþ ÐÏÈÌÅÄ ÎÁ 

ÂñĿÎĻ eÍÁÉÌÏÖĻ ÉÎÂÏØ. JÅ ÕÚÐĳÓÏÂÅÎ ÔÏÍÕȟ 

ÁÂÙ ÓÅ ĭËÏÌĳÍ ÓÎÁÄÎÏ ÐĠÉĠÁÚÏÖÁÌÙ ÔÅÒÍþÎÙ 

a kontexty a aby fungoval jako Zero Inbox ɀ 

ÔÏ ÚÎÁÍÅÎÜȟ ĿÅ ÂÙ Ö Îþ ÎÅÍñÌÙ ÚĳÓÔÜÖat 

ĿÜÄÎï ÎÅÚÐÒÁÃÏÖÁÎï ÚÜÌÅĿÉÔÏÓÔÉȢ  

6Å ÓÌÏĿÃÅ ). ɀ (ÌÁÓÏÖï ÐÏÚÎÜÍËÙ se po 

synchronizaci s PDA (Windows Mobile) 

ÏÂÊÅÖþ ÈÌÁÓÏÖï ÐÏÚÎÜÍËÙȟ ÐÏĠþÚÅÎï 

ÓÔÉÓËÎÕÔþÍ ÊÅÄÎÏÈÏ ÔÌÁéþÔËÁ 0$! ÎÁ 

ÃÅÓÔÜÃÈȟ ËÄÙĿ ÓÅÂÏÕ ÎÅÍÜÍ ÎÏÔÅÂÏÏË 

ÁÐÏÄȢ .ÁÈÒÜÖÜÎþ ÄÏ 0$! ÓÅ ÖÅÌÍÉ ÏÓÖñÄéÉÌÏ 

É ÐÒÏ ÚÜÚÎÁÍ ÏËÁÍĿÉÔĻÃÈ ÎÜÐÁÄĳȢ 

$Ï ÓÌÏĿËÙ 0ÏÚÎÜÍËÙ ËÅ ÚÐÒÁÃÏÖÜÎþ si 

ÕËÌÜÄÜÍ ÉÎÆÏÒÍÁÃÅȟ ËÔÅÒï ÍÉ ÐĠÉ 

implementaci GTD ÕÓÎÁÄĐÏÖÁÌÙ 

ÚÐÒÁÃÏÖÜÎþȟ ÊÁËÏ ÔĠÅÂÁ ÐÏÚÎÜÍËÁ na 

ÏÂÒÜÚËÕ, ÊÅĿ ÏÂÓÁÈÕÊÅ ÓÅÚÎÁÍ ÍþÓÔ (v GTD 

ÔÅÒÍÉÎÏÌÏÇÉÉ ÓÃÈÒÜÎÅËɊȟ ËÔÅÒï ÍÕÓþÍ 

ÖÙÐÒÁÚÄĐÏÖÁÔȡ  

 

.Á ÄÁÌĤþÍ ÏÂÒÜÚËÕ ÊÅ ÐÏÚÎÜÍËÁȟ ËÔÅÒÜ ÖÜÓ ÍĳĿÅ motivovat, pokud se ÄÏ ÎñéÅÈÏ 

nechce. 
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Skupina ªËÏÌÙ Á ÚÐÒÁÃÏÖÜÎþ ÊÅ ÓËÕÐÉÎÁȟ ËÔÅÒÜ ÏÄËÁÚÕÊÅ ÄÏ ÓÌÏĿÅË Ó ĭËÏÌÙȢ :ÄÅ ÊÅ ÖÙÕĿÉÔÁ 

ÖÉÒÔÕÜÌÎþ ÓÌÏĿËÁ 3ÅÚÎÁÍ ĭËÏÌĳ ɉ4Ï-$Ï ÌÉÓÔɊȟ ËÔÅÒÜ ÓÄÒÕĿÕÊÅ ÊÁË ÅÍÁÉÌÙȟ ÔÁË ĭËÏÌy. 

Skupina OUT ɀ ÏÄÃÈÏÚþ ÏÂÓÁÈÕÊÅ ÐĠÅÄÅÖĤþÍ ÓÌÏĿËÕ Ó ÏÄÅÓÌÁÎÏÕ ÐÏĤÔÏÕȢ IÁÓÔÏ ÊÅ ÔĠÅÂÁ 

ÖÙÈÌÅÄÜÖÁÔ ÎÅÂÏ ÖÒÁÃÅÔ ÓÅ Ë ÏÄÅÓÌÁÎï ÐÏĤÔñ ÖÒÁÃÅÔȟ ÁÎÉĿ ÂÙ ÎÁ ÔÏÍ ÚÜÖÉÓÅÌÁ ÎñÊÁËÜ ÍÏÊÅ 

ÏÔÅÖĠÅÎÜ ÚÜÌÅĿÉÔÏÓÔȢ 

Skupina Archiv a soubory ÏÂÓÁÈÕÊÅ ÓÌÏĿËÙȟ ÄÏ ËÔÅÒĻÃÈ ÐÏÔĠÅÂÕÊÕ ÎÁÈÌþĿÅÔ ÐÒĳÂñĿÎñ ÐĠÉ 

ÚÐÒÁÃÏÖÜÎþ ÎñÊÁËïÈÏ ĭËÏÌÕȢ 4Õ ÂÕÄÅ ÍþÔ ËÁĿÄĻ éÌÏÖñË ÎÅÊÓÐþĤ ĭÐÌÎñ ÊÉÎÏÕ ÄÌÅ ÐÏÖÁÈÙ 

ÐÒÜÃÅȢ 

V946/~4% 3) 6,!34.^ 4,!I^4+/6¸ 0!.%, 

$ÁÌĤþÍ ÖÅÌËĻÍ ÐÏÍÏÃÎþËÅÍ ÐÒÏ ÚÒÙÃÈÌÅÎþ ÚÐÒÁÃÏÖÜÎþ ÚÜÌÅĿÉÔÏÓÔþ Ö OÕÔÌÏÏËÕ ÊÅ ÖÌÁÓÔÎþ 

ÏÖÌÜÄÁÃþ ÐÁÎÅÌȢ 5ÍÏĿÎþ ÎÁÐĠȢ ÊÅÄÎþÍ ËÌÉËÅÍ ȵÖÙéÉÓÔÉÔȰ ÎÅÐÏÔĠÅÂÎï ÐÏÌÏĿËÙ Ú Inboxu, 

rychle zvolit ËÏÎÔÅØÔ Á ÄÁÌĤþ ËÒÏËȟ ÒÙÃÈÌÅ ÍñÎÉÔ ÐÏÈÌÅÄÙ Á ÆÉÌÔÒÙ ÁÐÏÄȢ 0ÁÎÅÌ ÊÅ ÖÉÄÉÔÅÌÎĻ 

ÖÅ ÖĤÅÃÈ ÈÌÁÖÎþÃÈ ÏËÎÅÃÈ /ÕÔÌÏÏËÕȢ 

-ĳÊ ÐÁÎÅÌ ÏÂÓÁÈÕÊÅ ÔaÔÏ ÔÌÁéþÔËÁȡ  

 

5ÎÄÏȾ:ÐñÔ ɀ ÇÅÎÉÜÌÎþ Á ÈÏÄÎñ ÐÏÕĿþÖÁÎÜ ÆÕÎËÃÅ ÖÅ ÖĤÅÃÈ ÐÒÏÇÒÁÍÅÃÈ ȡɊ 

:ÁĠÁÄÉÔ ÄÏ ËÁÔÅÇÏÒÉþ ɀ ÐÏÍÏÃþ ÔÏÈÏÔÏ ÔÌÁéþÔËÁ ÓÅ ÐĠÉĠÁÚÕÊÅ ËÁÔÅÇÏÒÉÅ ÎÅÂÏÌÉ ËÏÎÔÅØÔȢ 

.ÅÊÐÏÕĿþÖÁÎñÊĤþÃÈ ΧΫ ËÁÔÅÇÏÒÉþ ÎÁÓÔÁÖþÔÅ ÄÖÏÊþÍ ËÌÉËÎÕÔþÍȟ ÏÓÔÁÔÎþ ÎÁ éÔÙĠÉ ËÌÉËÎÕÔþȢ 
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0ĠÉÄÁÔ ÖÌÁÓÔÎþ ÐĠþÚÎÁË ɀ v ÓÅÚÎÁÍÕ ÔÌÁéþÔÅË ÊÅ ÐÏÊÍÅÎÏÖÜÎÏ ÊÁËÏ ȵ6ÌÁÓÔÎþȰȟ ÉËÏÎñ ÊÓÅÍ 

ÐÏÍÏÃþ ÆÕÎËÃÅ ȵ5ÐÒÁÖÉÔ ÖÚÈÌÅÄ ÔÌÁéþÔËÁȰ ÐĠÉÍÁÌÏÖÁÌ ÓÙÍÂÏÌ ÐÌÕÓȟ ÁÂÙ ÌïÐÅ ÖÙÊÁÄĠÏÖÁÌÏ 

ÊÅÈÏ ÆÕÎËÃÉȢ 4þÍÔÏ ÔÌÁéþÔËÅÍ ÓÅ ÏÔÅÖĠÅ ÄÉÁÌÏÇȟ ËÄÅ ÄÏ ÐÏÌÅ 0ĠþÚÎÁË ÖÌÏĿþÔÅ ÐÏÐÉÓ ÄÁÌĤþÈÏ 

ËÒÏËÕ Á ÔÅÒÍþÎȟ ËÄÙ ÓÅ ÍÜ ÐÏÌÏĿËÁ ÐĠÉÐÏÍÅÎÏÕÔȢ 0ÏÌÏĿËÁȟ ËÔÅÒÜ ÍÜ ÐĠÉĠÁÚÅÎÕ ËÁÔÅÇÏÒÉÉ 

Á ÐĠþÚÎÁË Ú )ÎÂÏØÕ ȵÚÍÉÚþȰȢ *ÁË ÔÏ ÚÁĠþÄÉÔ ÓÅ ÄÏÚÖþÔÅ ÄÁÌĤþ ËÁÐÉÔÏÌÅȢ 

/ÚÎÁéÉÔ ÊÁËÏ ÓÐÌÎñÎï ɀ ÍÁÉÌȟ ËÔÅÒĻ ÊÅ ÊÅÎ ÉÎÆÏÒÍÁÔÉÖÎþȟ ÎÅÄĳÌÅĿÉÔĻȟ ÎÅÂÏ ËÔÅÒĻ ÏËÁÍĿÉÔñ 

ÖÙĠÅĤþÔÅȟ ȵÏÄÓÔÒÁÎþÔÅȰ ÊÅÄÎþÍ ËÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ ÔÏÔÏ ÔÌÁéþÔËÏȢ 4þÍ Ú )ÎÂÏØÕ ȵÚÍÉÚþȰ ÔÁËïȟ ÁÌÅ 

v /ÕÔÌÏÏËÕ ÐÒÏ ÐĠþÐÁÄÎï ÂÕÄÏÕÃþ ÖÙÈÌÅÄÜÎþ ÚĳÓÔÁÎÅȢ 

0ĠÅÓÕÎÏÕÔ ÄÏ ÊÉÎï ÓÌÏĿËÙ ɀ ËÌÉËÎÕÔþÍ ÓÅ ÚÏÂÒÁÚþ ÓÔÒÏÍÏÖÜ ÓÔÒÕËÔÕÒÁ ÓÌÏĿÅË Ö Outlooku, 

ÔÁËĿÅ ÐÏÌÏĿËÕ ÖÅÌÍÉ ÐÏÈÏÄÌÎñ ÐĠÅÓÕÎÅÔÅ ÄÏ ÊÉÎï ÓÌÏĿËÙȢ /ÓÏÂÎñ ÎÅÖÙÚÎÜÖÜÍ ÆÉÌÏÚÏÆÉÉ 

ÖÙÔÖÜĠÅÎþ ÓÌÏĿÅË ÐÒÏ ÒĳÚÎï ÐÒÏÊÅËÔÙȟ ÚÜËÁÚÎþËÙ ÎÅÂÏ ÔïÍÁÔÁ Á ÐÁË ÒÕéÎþ ÐĠÅÓÏÕÖÜÎþ 

ÐÏÌÏĿÅËȢ 3ÐþĤÅ ÓÅ ÍÉ ÌþÂþ ÆÉÌÏÚÏÆÉÅ 'ÏÏÇÌÅ ɀ $ÏÎȭÔ ÓÏrt! Search! ɀ .ÅÒÏÚÔĠÉìÕÊȦ 

6ÙÈÌÅÄÜÖÅÊȦ  

4ÌÁéþÔËÅÍ !ËÔÕÜÌÎþ ÚÏÂÒÁÚÅÎþ ÓÅ ÐĠÅÐþÎÁÊþ ÐÏÈÌÅÄÙ Á ÆÉÌÔÒÙȢ *ÁËï ÆÉÌÔÒÙ Á ÐÏÈÌÅÄÙ 

ÐÏÕĿþÖÜÍȟ ÐÏÐþĤÕ Ö ÎÜÓÌÅÄÕÊþÃþÃÈ ËÁÐÉÔÏÌÜÃÈȢ :ÏÂÒÁÚÅÎþ ÊÓÅÍ ÍñÌ ÐĠÉ ÐÏéÜÔÅéÎþÍ 

ÅØÐÅÒÉÍÅÎÔÏÖÜÎþ ÍÎÏÈÏȟ ÎÁËÏÎÅÃ ÊÓÅÍ ÄÏÓÐñÌ Ë ÐÏÕĿþÖÜÎþ ÊÅÎ éÔÙĠȟ ËÔÅÒï ÐÌÎñ ÐÏËÒÙÊþ 

Íï ÐÏÔĠÅÂÙȢ $þËÙ ÐÏÕĿþÖÜÎþ ÆÕÌÌÔÅØÔÏÖïÈÏ ÖÙÈÌÅÄÜÖÜÎþ ÐÏÍÏÃþ Windows Search, 

ÊÅÄÎÏÄÕÃÈï ËÏÍÂÉÎÁÃÅ ËÌþéÏÖĻÃÈ ÓÌÏÖ ɉÎÁÐĠȢ ÎÜÚÖÙ ÐÒÏÊÅËÔĳȟ  ÊÍïÎÁȟ ÍþÓÔÁɊ Á ËÏÎÔÅØÔÕ 

ÍÏÃ ÆÉÌÔÒĳ ÎÅÐÏÔĠÅÂÕÊÕȢ 

  

http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?displaylang=cs&FamilyID=55c18cb3-c916-4298-aba3-5b98904f7cda
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A54/-!4)#+O 4~^$Q.^ 

.ÙÎþ ÐĠÅÄÓÔÁÖþÍ ÐÒÉÎÃÉÐÙȟ ËÔÅÒï ÎÁ ÐÜÒ ËÌÉËÎÕÔþ ÐÒÏĿÅÎÏÕ ÐĠþÃÈÏÚþ ÚÜÌÅĿÉÔÏÓÔÉ ÓþÔÅÍ '4$ 

ÐÒÏÃÅÓÕȢ 5ËÜĿÕȟ ÊÁË ÖÙÔÖÏĠÉÔ ĭËÏÌ Ú emailu Á ÊÁË ÄÏËÜĿÕ ÒÙÃÈÌÅ ÖÙÐÒÜÚÄÎÉÔ ÓÌÏĿËÙ 

s ÐĠþÃÈÏÚþ ÐÏĤÔÏÕ ɀ tzv. Zero Inbox.  

N%:42<#%*4% I!3 4~^$Q.^-! A¦ 4/ (,%$< 3!-/! 

/ÕÔÌÏÏË ÏÄ ÖÅÒÚÅ ΨΦΦΩ ÄÉÓÐÏÎÕÊÅ ÚÖÌÜĤÔÎþÍ ÄÒÕÈÅÍ ÖÉÒÔÕÜÌÎþÍ ÓÌÏĿÅËȟ ËÔÅÒï 

ÁÕÔÏÍÁÔÉÃËÙ ÐÒÏÈÌÅÄÜÖÁÊþ Á ÊÁËÏ ÏÂÓÁÈ ÚÏÂÒÁÚÕÊþ ÊÅÎ ÔÙ ÚÐÒÜÖÙȟ ËÔÅÒï ÏÄÐÏÖþÄÁÊþ 

zvolÅÎĻÍ ËÒÉÔïÒÉþÍȢ  Jde o 3ÌÏĿËÙ ÖĻÓÌÅÄËĳ ÈÌÅÄÜÎþȢ 0ÏËÕÄ ÓÅ ÐÏÄþÖÜÔÅ ÎÁÐĠþËÌÁÄ ÄÏ 

ȵÂñĿÎïȰ ÓÌÏĿËÙ Ó ÐĠþÃÈÏÚþ ÐÏĤÔÏÕȟ ÖÉÄþÔÅ ÊÅÊþ ȵÂñĿÎĻȰ ÏÂÓÁÈȟ ÃÏĿ ÊÅ ÖñÔĤÉÎÏÕ ÃÈÁÏÓȢ +ÄÙĿ 

ÓÅ ÐÏÄþÖÜÔÅ ÄÏ ÏÄÅÓÌÁÎï ÐÏĤÔÙȟ ÎÅÖÉÄþÔÅ ÎÉÃ ÊÉÎïÈÏȟ ÎÅĿ ÏÄÅÓÌÁÎÏÕ ÐÏĤÔÕȟ tedy chaos, 

pokud ÏÖĤÅÍ ÎÅÊÓÔÅ ÄÅÔÁÉÌÉÓÔÁȟ ËÔÅÒĻ ÔÒÜÖþ éÁÓ ÔĠþÄñÎþÍ ÐÏĤÔÙ ÄÏ ÓÌÏĿÅËȢ 

-ĳĿÅÔÅ ÓÉ ÖĤÁË ÖÙÔÖÏĠÉÔ ÓÌÏĿËÕ ÖĻÓÌÅÄËĳ ÈÌÅÄÜÎþȟ ÊÅÊþÍĿ ÏÂÓÁÈÅÍ ÂÕÄÏÕ ÎÁÐĠþËÌÁÄ 

ÖĤÅÃÈÎÙ ÎÅÐĠÅéÔÅÎï ÚÐÒÜÖÙ ÏÄ ÕÒéÉÔï ÏÓÏÂÙ Á ÓÔÁÒĤþ ÎÅĿ ÊÅÄÅÎ ÔĻÄÅÎȢ *ÉÎÜ ÖÉÒÔÕÜÌÎþ ÓÌÏĿËÁ 

ÍĳĿÅ ÏÂÓÁÈÏÖÁÔ Ëomunikaci s lidmi pouze z ÕÒéÉÔï ÄÏÍïÎÙ ɉÂÅÚ ÏÈÌÅÄÕ ÎÁ ÕÍþÓÔñÎþ), 

nebo s ÕÒéÉÔĻÍ ËÌþéÏÖĻÍ ÓÌÏÖÅÍ ɉÎÁÐĠȢ ȵ/ÂÊÅÄÎÜÖËÁȰɊȢ $ÅÆÉÎÉÃÅ ËÒÉÔïÒÉþ ÊÅ ÐÒÁËÔÉÃËÙ 

ÌÉÂÏÖÏÌÎÜȢ 

0ÏÕĿþÖÜÎþ ÓÌÏĿÅË ÖĻÓÌÅÄËĳ ÈÌÅÄÜÎþ ÊÅ ÖĻÒÁÚÎñ ÒÙÃÈÌÅÊĤþȟ ÎÅĿ ÒÕéÎþ ÐĠÅÓÏÕÖÜÎþ Á ÔĠþÄñÎþ 

ÐÏĤÔÙȢ !ÎÏȟ ÌÚÅ ÖÙÔÖÜĠÅÔ ÕĿÉÖÁÔÅÌÓËÜ ÚÏÂÒÁÚÅÎþ Á ÆÉÌÔÒÙ ÎÁÄ ÓÌÏĿËÁÍÉȟ ÁÌÅ ÔÙ ÌÚÅ ÐÏÕĿþÔ ÊÅÎ 

nad jednou - ÁËÔÕÜÌÎþ ÓÌÏĿËÏÕȢ 3ÌÏĿËÁ ÖĻÓÌÅÄËĳ ÖÙÈÌÅÄÜÖÜÎþ ÖĤÁË ÍĳĿÅ zahrnovat  

pÏÌÏĿËÙ Ú ÎñËÏÌÉËÁ ÊÉÎĻÃÈ ÓÌÏĿÅË ÚÜÒÏÖÅĐȢ 
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ªKOLY Z EMAILU? ¼<$.¸ 02/",O-! 

V Outlooku 2007 ÐĠÉÂÙÌÁ ÊÅĤÔñ ÄÁÌĤþ ÖÉÒÔÕÜÌÎþ ÓÌÏĿËÁ ÎÁÚÖÁÎÜ 3ÅÚÎÁÍ ĭËÏÌĳȢ 4ÁÔÏ ÓÌÏĿËÁ 

ÏÚÎÁéÅÎÜ éÅÒÖÅÎĻÍ ÐÒÁÐÏÒËÅÍ ÓÄÒÕĿÕÊÅ ÖĤÅÃÈÎÙ ÅÍÁÉÌÏÖï ÚÐÒÜÖÙ ÏÚÎÁéÅÎï ÐĠþÚÎÁËÅÍ 

Á ÄÜÌÅ ÖĤÅÃÈÎÙ ĭËÏÌÙ ÖÅ ÓÌÏĿÃÅ ĭËÏÌĳȢ .ÅÎþ ÊÅÄÎÏÄÕĤĤþ ÃÅÓÔÙȟ ÊÁË Ö /ÕÔÌÏÏËÕ ÖÙÔÖÏĠÉÔ ĭËÏÌ 

z ÐĠþÃÈÏÚþÈÏ ÅÍailu ÖÙÕĿÉÔþÍ ÔïÔÏ ÆÕÎËÃÅȢ *ÅÄÎÏÄÕĤÅ ÅÍÁÉÌÕ ÐĠÉÄñÌþÔÅ ÐĠþÚÎÁË ÐÒÏ 

ÚÐÒÁÃÏÖÜÎþȢ 

 

&ÉÌÔÒÙ ÚÏÂÒÁÚþ ÊÅÎ ÁËÔÕÜÌÎþ ĭËÏÌÙȟ ÏÓÔÁÔÎþ ÐÏéËÜȢ.. 

0ÒÏ ÔĠþÄñÎþ ÅÍÁÉÌĳ ÄÏ ÓÌÏĿÅËȟ ËÔÅÒï ÓÐÌĐÕÊþ ÕÒéÉÔÜ ËÒÉÔïÒÉÁ ÌÚÅ ÖÙÕĿþÔ Ó ÖĻÈÏÄÏÕ ÖĻĤÅ 

ÐÏÐÓÁÎĻÃÈ ÓÌÏĿÅË ÖĻÓÌÅÄËĳ ÈÌÅÄÜÎþ. SlÏĿËÙ ÖĻÓÌÅÄËĳ ÈÌÅÄÜÎþ ÖĤÁË ÕÍþ ÐÒÁÃÏÖÁÔ ÐÏÕÚÅ 

s ÅÍÁÉÌÏÖĻÍÉ ÚÐÒÜÖÁÍÉȢ 3 ĭËÏÌÙ ÂÏÈÕĿÅÌ ÎÅȢ 0ÒÏ 3ÅÚÎÁÍ ĭËÏÌĳ ÔÅÄÙ ÍÕÓþÍÅ ÚÖÏÌÉÔ ÊÉÎĻ 

ÐÏÓÔÕÐ Á ÔÏ ÖÙÕĿþÔ ÚÏÂÒÁÚÅÎþ Á ÆÉÌÔÒÙ. 

&ÉÌÔÒ ÚÏÂÒÁÚþ ÊÅÎ ÔÙ ÐÏÌÏĿËÙȟ ËÔÅÒï ÖÜÓ v ÄÁÎïÍ ÏËÁÍĿÉËÕ ÚÁÊþÍÁÊþȢ 0ÒÏé ÂÙ Íñ ÍñÌÙ 

ÚÁÊþÍÁÔ ĭËÏÌÙȟ ÎÁ ËÔÅÒï ÊÅ ÄÏÓÔ éÁÓÕ ÎÅÂÏ ËÔÅÒĻ ÍĳĿÕ ÐÌÎÉÔ ÊÅÎ Ö ËÁÎÃÅÌÜĠÉȩ .ÅÊÄĳÌÅĿÉÔñÊĤþ 

ÊÅ ÔÅÄÙ ÆÉÌÔÒȟ ËÔÅÒĻ ÍÉ ÕËÜĿÅ ÎÁÐÌÜÎÏÖÁÎÏÕ ÐÒÜÃÉ ÎÁ ÄÎÅĤÎþ ÄÅÎ Á ËÏÎÔÅØÔȟ ÖÅ ËÔÅÒïÍ ÓÅ 

ÐÒÜÖñ ÎÁÃÈÜÚþÍȢ 0ÏÓÔÕÐÎĻÍÉ ĭÐÒÁÖÁÍÉ ÊÓÅÍ ÚÊÉÓÔÉÌȟ ĿÅ ÖÙÓÔÁéþÍ ÐÏÕÚÅ Ó ÎñËÏÌÉËÁ ÍÜÌo 

pohledy. 
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JAK TEDY BUDE PROCES 3"^2<.^ ! :02!#/6<.^ 0/,/¼%+ &5.'/6!4? 

:ÁéÎñÍÅ ÔþÍ ÊÅÄÎÏÄÕĤĤþÍ Á ÔÏ ÊÅ ÖÙÔÖÏĠÅÎþ ĭËÏÌÕȢ ªËÏÌ ÖÙÔÖÏĠþÔÅ ËÌÉËÎÕÔþÍ ÎÁ ÔÌÁéþÔËÏ 

.ÏÖĻ ĭËÏÌ ÎÅÂÏ ÒÙÃÈÌÅÊÉ ËÌÜÖÅÓÏÖÏÕ ÚËÒÁÔËÏÕ ÃÔÒÌϽÓÈÉÆÔϽËȢ .ÁÐþĤÅÍÅ ÐĠÅÄÍñÔ ɉÔÅÄÙ 

ÄÁÌĤþ ËÒÏËȟ ËÔÅÒĻ ÍÕÓþÍÅ ÕÄñÌÁÔɊȟ ÐĠÉĠÁÄþÍÅ ËÁÔÅÇÏÒÉÉ ɉÔÅÄÙ ËÏÎÔÅØÔ - v terminologii 

'4$Ɋ Á ÔÅÒÍþÎ ÓÐÌÎñÎþȢ 

3ÔÁÖÕ ÐĠÉ ÖÙÔÖÜĠÅÎþ ĭËÏÌÕ ÎÅÖñÎÕÊÕ ÐÏÚÏÒÎÏÓÔȢ  V ÐÏÄÓÔÁÔñ ÐÏÕĿþÖÜÍ ÊÅÎ .ÅÚÁÈÜÊÅÎÏȟ 

/ÄÌÏĿÅÎÏ Á $ÏËÏÎéÅÎÏȢ 4Ïȟ ĿÅ ĭËÏÌ éÅËÜ ÎÁ ÎñËÏÈÏ ÊÉÎïÈÏ ÊÅ ÖÙĠÅĤÅÎÏ ËÁÔÅÇÏÒÉþ 

ΆIÅËÜÍ ÎÁȢȢȢ Ȣ 

PĠÉ ÔĻÄÅÎÎþÍ ÈÏÄÎÏÃÅÎþ ÍĳĿÕ ÎÁÒÁÚÉÔ ÎÁ ÐÏÌÏĿËÕȟ ËÔÅÒÜ ÎÅÎþ Ú ÎñÊÁËïÈÏ ÄĳÖÏÄÕ 

ÁËÔÕÜÌÎþ. Nechci ji ale ÓÍÁÚÁÔȟ ÐÒÏÔÏĿÅ ÏÂÓÁÈÕÊÅ ÎñÊÁËÏÕ ÒÅÆÅÒÅÎÃÉ. ZÍñÎþÍ ÓÔÁÖ 

na /ÄÌÏĿÅÎÏ Á ÄÁÔÕÍ ÓÐÌÎñÎþ ÎÁÓÔÁÖþÍ ÎÁ ÄÏÂÕȟ ËÄÙ ÂÙ ÍÏÈÌÁ ÂĻÔ ÏÐñÔ ÁËÔÕÜÌÎþȢ &ÉÌÔÒ 

pro ÄÅÎÎþ ĭËÏÌÙ Ó ÔÁËÏÖĻÍÉ ÐÏÌÏĿËÁÍÉ ÎÅÐÏéþÔÜ  - nezobrazuje mi je. Znovu na ni tedy 

ÎÁÒÁÚþÍ ÁĿ ÐĠÉ ÔĻÄÅÎÎþÍ ÈÏÄÎÏÃÅÎþ Ö budoucnu, ÐÏÄÌÅ ÚÁÄÁÎïÈÏ ÄÁÔÁȢ 

6ĤÉÍÎñÔÅ ÓÉ ÓÌÏÕÐÃÅ 3ÔÜĠþȢ TÅÎ ÄÅÆÁÕÌÔÎñ Ö /ÕÔÌÏÏËÕ ÎÅÎþȢ 5ËÁÚÕÊÅ ÄÏÂÕ ÅØÉÓÔÅÎÃÅ 

ÐÏÌÏĿËÙȢ 0ÏËÕÄ ÊÅ ÓÔÁÒĤþ ÎÅĿ ÔĻÄÅÎȟ ÊÅ ÕÖÅÄÅÎÁ ÄÏÂÁ ÖÅ ÄÎÅÃÈȢ *Å ÐÏÍñÒÎñ ÄÏÂÒĻ 

ÐÓÙÃÈÏÌÏÇÉÃËĻ ÍÏÔÏÒȢ 0ÏÄÖñÄÏÍñ ÓÅ ÓÎÁĿþÍ ÓÔÁÒï ÐÏÌÏĿËÙ ÎñÊÁË ÚÂÁÖÉÔ Á ÖÙĠÅĤÉÔȢ "Õì ÊÉ 

ÓÍÁĿÕȟ ÐÒÏÔÏĿÅ ÎÅÂÙÌÁ ÔÁË ÄĳÌÅĿÉÔÜȟ ÐÒÏÂÌïÍ se ÖÙĠÅĤÉÌ ȵÓÜÍȰȟ ÎÅÂÏ ÊÄÅ Ï ÐĠþÐÁÄȟ ËÔÅÒĻ 

ÊÓÅÍ ĤÐÁÔÎñ ÄÅÌÅÇÏÖÁÌȟ ÐĠþÐÁÄÎñ ĤÐÁÔÎñ ÎÁÓÔÁÖÉÌ ÄÁÌĤþ ËÒÏËȢ 

ªËÏÌ ÎÅÍÕÓþ ÂĻÔ ÐÏÕÚÅ ÔÅØÔ Ö ÐĠÅÄÍñÔÕ Á ÄÁÔÕÍȢ 6 /ÕÔÌÏÏËÕ ÍĳĿÅÔÅ ÄÜÔ ÊÁËÏ ÐĠþÌÏÈÕ 

Ë éÅÍÕËÏÌÉÖ ÃÏËÏÌÉÖ ɉÄÏ ĭËÏÌÕ ÊÉÎĻ ÍÁÉÌȟ ÄÏËÕÍÅÎÔȟ ÆÏÔËÕȢ 4ÅØÔ Ö ÍÁÉÌÅÃÈȟ ĭËÏÌÅÃÈ 

ÍĳĿÅÔÅ ÆÏÒÍÜÔÏÖÁÔȟ ÖËÌÜÄÁÔ ÔÁÂÕÌËÙȟ ÏÂÒÜÚËÙȟ ÔÅØÔÏÖÜ ÐÏÌÅȢ 0ÏËÕÄ ÖÙÔÖÏĠþÔÅ ÔĠÅÂÁ 

×ÏÒÄÏÖÓËĻ ÄÏËÕÍÅÎÔ ɉÁÌÅ É ÍÙĤÌÅÎËÏÖÏÕ ÍÁÐÕ ÖÅ &ÒÅÅ-ÉÎÄɊ Á ÖÌÏĿþÔÅ ÊÅÊ ÍÅÔÏÄÏÕ 

ÄÒÁÇǪÄÒÏÐ ÄÏ ĭËÏÌÕȟ ÏÔÅÖĠÅÔÅȟ ÕÐÒÁÖþÔÅȟ ÕÌÏĿþÔÅȟ ÔÁË ÓÅ ÚÁËÔÕÁÌÉÚÕÊÅ ÊÁËÏ ÐĠþÌÏÈÁ ÔÏÈÏ 

ĭËÏÌÕ Á ÎÅÍÕÓþÔÅ ÓÅ ÓÔÁÒÁÔ Ï ÏÄËÁÚÙ ÎÅÂÏ ÚÜÓÔÕÐÃÅ ÎÁ ÓÏÕÂÏÒÙ ÕÍþÓÔñÎï ÎñËÄÅ ÊÉÎÄÅ ÎÁ 

disku. 
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K/.%# .%69~^:%.O 0/£4Q ɀ ZERO INBOX 

-ÜÔÅ ÄÏÍÁ ËÌÁÓÉÃËÏÕ ÐÏĤÔÏÖÎþ ÓÃÈÒÜÎËÕȩ *ÉÓÔñȟ Ó ÎÜÓÔÕÐÅÍ ÅÌÅËÔÒÏÎÉÃËï ËÏÍÕÎÉËÁÃÅ ÄÏ 

Îþ ÐÁÄÁÊþ ÓÐþĤÅ ÒÅËÌÁÍÎþ ÌÅÔÜËÙ Á ÓÅÍ ÔÁÍ ÎñÊÁËÜ ÔÁ ÄĳÌÅĿÉÔÜ ÉÎÆÏÒÍÁÃÅ ÖÅ ÆÏÒÍñ 

ÐÏÈÌÅÄÎÉÃÅ ÎÅÂÏ ÄÏÐÉÓÕȢ .ÅÃÈÜÖÜÔÅ Ö Îþ ÔÙ ÌÅÔÜËÙ ÊÅÎ ÔÁË ÌÅĿÅÔ Á ÖÙÂþÒÜÔÅ ÊÅÎ ÔÏȟ ÃÏ ÖÜÓ 

ÚÁÊþÍÜȩ !ÓÉ ÎÅȢ #ÅÌĻ ÏÂÓÁÈ ÓÃÈÒÜÎËÙ ÖÙÊÍÅÔÅȟ ÓÐÁÍ ɉÌÅÔÜËÙɊ ÖÙÈÏÄþÔÅȟ ÐÏÈÌÅÄÎÉÃÉ 

ÐĠÉĤÐÅÎÄÌþÔÅ ÎÁ ÎÜÓÔñÎËÕ Á ĭéÔÙ ɉÎñËÔÅÒïɊ ÚÁÐÌÁÔþÔÅȢ 3ÃÈÒÜÎËÁ ÎÁËÏÎÅÃ ÚĳÓÔÁÎÅ ÐÒÜÚÄÎÜȢ 

0ÏÄÏÂÎĻÍ ÚÐĳÓÏÂÅÍ ÂÙÃÈÏÍ ÍñÌÉ ÐÒÁÃÏvat i s ÍÁÉÌÏÖÏÕ ÓÃÈÒÜÎËÏÕȢ 4ÏÍÕÔÏ ÚÐĳÓÏÂÕ 

ÐÒÜÃÅ ÓÅ ĠþËÜ :ÅÒÏ )ÎÂÏØ [2]. 

-ÏÊÅ ÓÌÏĿËÁ $ÏÒÕéÅÎÜ ÐÏĤÔÁ se po implementaci GTD do Outlooku v ÐÏÄÓÔÁÔñ 

ÎÅÚÍñÎÉÌÁȢ *Å ÔÏ ÓËÏÒÏ ÓÔÅÊÎĻ ÃÈÁÏÓ ÊÁËÏ ÄĠþÖÅȢ *ÅÎ ÓÅ ÚÍñÎÉÌ ÚÐĳÓÏÂȟ ÊÁËĻÍ ÓÅ ÎÁ ÎÉ 

ÄþÖÜÍȢ -ĳÊ )ÎÂÏØ ɉÎÁ ÓÃÒÅenshotech jako In-ÐĠþÃÈÏÚþ ÓÃÈÒÜÎËÁɊ ÊÅ ÎÙÎþ ÓÌÏĿËÁ ÖĻÓÌÅÄËĳ 

ÈÌÅÄÜÎþȟ ËÔÅÒÜ ÚÏÂÒÁÚÕÊÅ ÊÅÎ ÍÁÉÌÙȟ ËÔÅÒïȡ 

ÊÓÏÕ ÖÅ ÓÌÏĿÃÅ $ÏÒÕéÅÎÜ ÐÏĤÔÁ 

- ÎÅÍÁÊþ ÐĠÉĠÁÚÅÎÏÕ ĿÜÄÎÏÕ ËÁÔÅÇÏÒÉÉ 

- ÎÅÍÁÊþ ÐĠÉĠÁÚÅÎĻ ĿÜÄÎĻ ÐĠþÚÎÁË ËÅ ÚÐÒÁÃÏÖÜÎþ 

- ÎÅÍÁÊþ ÐĠþÚÎÁË ȵ$ÏËÏÎéÅÎÏȰ 

.ÅÚÁÊþÍÜ Íñ ÓÔÁÖ ÐĠÅéÔÅÎÏȾÎÅÐĠÅéÔÅÎÏȟ ÐÒÏÔÏĿÅ ÐÏËÕÄ ÐĠÉ ÐÒÏÈÌþĿÅÎþ )ÎÂÏØÕ ÅÍÁÉÌ 

ÏÄÐÏÖþÄÜ ÖĻĤÅ ÕÖÅÄÅÎĻÍ ËÒÉÔïÒÉþÍȟ ÍÕÓþÍ ÈÏȡ 

- ÒÏÖÎÏÕ ÓÍÁÚÁÔ ɉÓÐÁÍȟ ÉÎÆÏÒÍÁÃÅȟ ËÔÅÒÏÕ ÐÏ ÐĠÅéÔÅÎþ ÎÅÐÏÔĠÅÂÕÊÉɊ 

- ÏÚÎÁéÉÔ ÐĠþÚÎÁËÅÍ ȵ3ÐÌÎñÎÏȰ ɉÓÌÏÕÐÅÃ Ó ÐÒÁÐÏÒËÅÍ ÎÅÂÏ ÒÁÄñÊÉ ÓÐÅÃÉÜÌÎþ ÔÌÁéþÔËÏ 

na GTD panelu) 

- nebo 

- ÏÐÁÔĠÉÔ ËÁÔÅÇÏÒÉþ ɉÔÅÄÙ ËÏÎÔÅØÔÅÍȟ ËÄÅ Ó ÎþÍ ÂÕÄÕ ÐÒÁÃÏÖÁÔɊ 

- ÐĠÉÄñÌÉÔ ÐĠþÚÎÁË ËÅ ÚÐÒÁÃÏÖÜÎþ Á ÔþÍ ÄÅÆÉÎÏÖÁÔ ÄÁÌĤþ ËÒÏË ɉÅØÉÓÔÕÊÅ ÆÉÎÔÁȟ ÊÁË ÄÏ 

ÐĠþÚÎÁËÕ ÎÁÐÓÁÔ ÌÉÂÏÖÏÌÎĻ ÔÅØÔɊ 

4þÍÔÏ ÒÙÃÈÌĻÍ ÐÏÓÔÕÐÅÍ ÓÅ ÅÍÁÉÌ Ú ÖÉÒÔÕÜÌÎþÈÏ )ÎÂÏØÕ ɉÓÌÏĿËÁ ÖĻÓÌÅÄËĳ ÈÌÅÄÜÎþɊ ÚÔÒÁÔþȢ 

+ÁÍȩ 0ÏËÕÄ ÍÜ ËÁÔÅÇÏÒÉÉ Á ÐĠþÚÎÁË ËÅ ÚÐÒÁÃÏÖÜÎþȟ ÏÂÊÅÖþ ÓÅ ÖÅ ÓÌÏĿÃÅ Seznam 

ĭËÏÌĳȢ 0ÏËÕÄ ÈÏ ÏÚÎÁéþÔÅ ÊÁËÏ 3ÐÌÎñÎÏȟ ÚĳÓÔÁÎÅ Ö ÂñĿÎï $ÏÒÕéÅÎï ÐÏĤÔñ, ale tam se 

ÄþÖÜÍ ÊÅÎȟ ËÄÙĿ ÎñÃÏ ÈÌÅÄÜÍȢ V ÄÏÒÕéÅÎï ÐÏĤÔñ ÚĳÓÔÜÖÜ ÓÔÅÊÎĻ ÃÈÁÏÓȟ ÊÁËÏ ÐĠÅÄ 

ÉÍÐÌÅÍÅÎÔÁÃþ '4$Ȣ !ÌÅ ÃÏ ÏéÉ ÎÅÖÉÄþȢȢȢ 
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Z02!#/6<.^ ! 02/6<$Q.^ ª+/,° 

0ÏËÕÄ ÐÏÕĿþÖÜÔÅ ÐÁÎÅÌ :ÜÓÔÕÐÃĳȟ ÌÅÈÃÅ ÓÅ ÐÏ ÖÙéÉĤÔñÎþ )ÎÂÏØÕ ÐĠÅÓÕÎÅÔÅ ÄÏ 3ÅÚÎÁÍÕ 

ĭËÏÌĳȢ 

 












































































































